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1ra . iirece Dahil Olan .
S Sorumlular Faaliyet Is Akist S}l ece .. o Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / D1s Birimler
Strateji Gelistirme
1 Birim Sorumlusu  |airis islemleri Daire TKYS
Bagkanlig1
Strateji Geligtirme
2 Birim Sorumlusu Tasimir Islem Fisi hazirlanir. Daire TKYS
Bagkanlig1
Strateji Geligtirme
3 Birim Sorumlusu Defter Kayitlar1 yapilir. Daire TKYS
Bagkanlig1
Strateji Geligtirme
4 Birim Sorumlusu 150 Kodunda kayith malzemeler Daire TKYS
Bagkanlig1
Strateji Geligtirme
5 Birim Sorumlusu Tiiketim Malzemeleri Defterine yazilir Daire TKYS
Bagkanlig1
2532500 o | Malrermel Strateji Geligtirme
6 Birim Sorumlusu 53-254-255 Kodun aKay.ltha zemeler Daire TKYS
Dayanikli Tasinirlar Defterine yazilir.
Bagkanlig1
Strateji Geligtirme
7 Birim Sorumlusu | gikis islemleri Daire TKYS
Bagkanlig1
Strateji Geligtirme
8 Birim Sorumlusu  |Tasmr istek Belgesi hazirlanir. Daire TKYS
Bagkanlig1
Strateji Geligtirme
8 Birim Sorumlusu | Tasimr islem Fisi hazirlanr. Daire TKYS
Bagkanlig1
Strateji Gelistirme
9 Birim Sorumlusu  |Dayanikli Tagimirlar Kullanima Verilir. Daire TKYS
Bagkanlig1
Demirhas. Maki Cihaslar 7i i Strateji Geligtirme
10 Birim Sorumlusu emirbas, Makine ve Cihazlar Zimmet Fisi Daire TKYS
hazirlanir.
Bagkanlig1
QOda, biiro, boliim, atdlye ve servislerde Strateji Gelistirme
11 Birim Sorumlusu kullanilmak iizere verilen dayanikh tasmurlar i¢in; |Daire TKYS
Dayanikli Tasinirlar Listesi hazirlanir. Baskanhgl
Tiiketim Malzemeleri; ihtiyag sahibi birim Strateji Gelistirme
12 Birim Sorumlusu yetkilisinin onayin1 tastyan Tasinir istek Belgesi | Daire TKYS
karsiliginda verilir. Baskanhgl

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Miidiirii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI ?k Yayn 16.09.2019-1
arihi/Sayist
YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU ﬁev.”.y on 6.08.2024
arihi/Say1s1

Sarf Malzeme Alimu is Siirecleri

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular i . Dokii / Kayit /M t

No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua
Strateji Gelistirme

1 Birim Sorumlusu  |ihtiyac taleplerinin toplanir. Daire EBYS
Bagkanlig1

Hazirl talen fi . Strateji Geligtirme
2 Birim Sorumlusu azirianan taiep formunun imzaya Daire EBYS
sunulur. ~

Bagkanlig1
Strateji Geligtirme

3 Birim Sorumlusu  |ihtiyaglar temin edilir. Daire EBYS
Bagkanlig1
Strateji Geligtirme

4 Birim Sorumlusu  |ihtiyaglar personele génderilir. Daire EBYS
Bagkanlig1

5

6

7

8

9
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Tasir Giris ve Cikis islemlerinin Muhasebe Birimine Bildirilmesi Alt is Siirecleri

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular i . Dokii / Kayit / M t
No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua
1 Birim Sorumlusu  |GIRIS ISLEMLER]
Strateji Gelistirme
2 Birim Sorumlusu  |Taginir islem Fisi hazirlanir. Daire TKYS
Bagkanlig1
.. Harcama birimi Tasinir islem fisi ve StrfitEJ I Gelistirme
3 Birim Sorumlusu | .. . e . Daire TKYS
Odeme emri belgesi diizenlenir _
Baskanlig1
Mu(ilavseb(e1 Y ?tl;m.lerli;als(l.nlr igmi CIK1S Strateji Gelistirme
4 | Birim Sorumlusy | Y€ “eECT dususierine Iskin ofara Daire TKYS - EBYS
kendilerine gonderilen belgelerde Baskanlis
aidcterilen tntarlarin IT inci ditzevde agkanligl
5 Birim Sorumlusu  [CIKIS ISLEMLER{ TKYS
6 Birim Sorumlusu  |Taginir islem Fisi hazirlanir. TKYS
Maddi duran varlik hesaplarinda izlenen
tasinirlarin ¢ikislari diizenlenme tarihini |Strateji Gelistirme
7 Birim Sorumlusu  takip eden on giin i¢inde ve her Daire TKYS - EBYS
durumda mali y1l sona ermeden 6nce Bagkanligi
muhasebe Birimine gonderilir.
150- ilk madde ve malzemeler
hesabi’nda izlenen tiiketim Strateji Geligtirme
8 Birim Sorumlusu  [malzemelerinin tiiketime verilmesinde |Daire TKYS
diizenlenen tasinir islem fisleri Bagkanlig1
muhasebe birimine gonderilmez
DCKAIllIK(da UCIHTICHCUCK UUIICIICT
1t1b1ar1ylelkulllgn1tlmls tuIl;e.tm} dii Strateji Gelistirme
8 Birim Sorumlusy |2 Zemeierinin fasmir f met uzey Daire TKYS - EBYS
detay kodu bazinda diizenlenen onayli .
S s e g . . Bagkanlig1
bir listesi, en geg ilgili dénemin son is
s Sy L
9
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11
12
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Tasir Giris ve Cikis islemlerinin Muhasebe Birimine Bildirilmesi Alt is Siirecleri

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular i . Dokii / Kayit / M t
No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua
Her yilin son aymda sayim Strateji Gelistirme
1 Birim Sorumlusu  [komisyonunda yer alacak personelin Daire EBYS
Miidiirliik tarafindan belirlenir. Baskanlig1
Harcama Yetkilisi belirlenen personeli  [Strateji Geligtirme
2 Birim Sorumlusu  [onaylamasi ile sayim komisyonunun Daire
olusturulur. Bagkanlig1
- Komisyonda gorevli personel tarafindan Stl‘fitEj I Gelistirme
3 Birim Sorumlusu ¢ Jarm fiili 1 ) Daire
asinirlarin fiili sayimlarimin yapilir. Baskanlis
Fiili lart ile t Strateji Geligtirme
Y sras ’ Bagkanlhig
. Strateji Gelistirme
5 Birim Sorumiusu Taginir Sayim Tutanagi, Taginir Sayim Daire TKYS
ve <
Bagkanlig1
Strateji Geligtirme
6 Birim Sorumlusu  |Dékiim Cetveli, Harcama Birimi Tasmir |Daire EBS
Bagkanlig1
Yonetim Hesabi Cetveli, en son kesilen |Strateji Gelistirme
7 Birim Sorumlusu | Tasinir islem fisi no'suna iliskin tutanak |Daire TKYS EBS
hazirlanir. Bagkanlig1
8
8
9
10
11
12
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